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 TRUNG TÂM TIN HỌC  

TRƯỜNG THỊNH VŨNG TÀU 

Zalo: 0933008831- Hotline: 0702222272 

ĐỀ THI THỰC HÀNH 

KỲ THI CHỨNG CHỈ ỨNG DỤNG CNTT 

TRÌNH ĐỘ: NÂNG CAO 

ĐỀ ÔN THI 9 

THỜI GIAN LÀM BÀI: 90 phút 

ĐỀ SỐ 1: gồm 8 trang 

(Không tham khảo tài liệu khi làm bài thi) 

 

 

 

Chú ý:- Trước khi làm bài Thí sinh tạo trong đĩa Z: 1 thư mục có dạng sau: 

STT_HOTENTHISINH_NC 

1. STT là số thứ tự của Thí sinh trong danh sách dự thi;    

2. HOTENTHISINH là Họ tên thí sinh (không có dấu tiếng Việt) trong danh sách dự thi.  

(Hoặc theo hướng dẫn của cán bộ coi thi). 

3. Các hình ảnh trong bài thi (nếu có) sử dụng các ảnh kèm theo đề thi, nếu không có ảnh kèm 

theo đề thi có thể sử dụng các ảnh khác để thay thế. 

Giám thị coi thi không giải thích đề thi. 
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ĐỀ THI. 

1. PHẦN WORD. (3đ)  

Từ tập tin DuLieu_Word.docx, hãy thực hiện đổi tên tập tin thành BaiThi_Word_NC.docx và 

lưu vào thư mục có tên STT_HOTENTHISINH_NC. 

Câu 1.1. Yêu cầu thực hiện: 

a. Tạo Style để định dạng văn bản như mẫu dưới đây: (1đ) 

- Định dạng lề trang top, left, right, bottom: 2.54cm 

- Tiêu đề cấp 1: Size 18; Color red, bold;  

- Tiêu đề cấp 2: Size 16; Color blue, bold; 

- Tiêu đề cấp 3: Size 14; Color yellow, bold, italic 

- Văn bản khác: Size 13; First line 5cm; Line spacing 1.5pt; Spacing after 6pt. 
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b. Tạo tiêu đề đầu trang có nội dung là: Lớp Chứng Chỉ B Văn Phòng, vị trí bên trái trang 

giấy (0.25đ) 

Tạo tiêu đề cuối trang là: Số trang hiện hành trên tổng số trang (ví dụ: Trang 1/3) vị trí 

bên phải trang giấy. (0.25đ) 

c. Tạo WaterMark là dòng chữ “Thi Cuối Khóa” (0.25đ) 

d. Tạo sơ đồ tổ chức tại cuối văn bản (0.25đ) 

 
 

e. Tạo mục lục, yêu cầu chỉ hiện lên 3 cấp, màu và Size các cấp như mẫu. Lưu ý: Các định 

dạng của Mục lục sẽ không thay đổi khi tiến hành cập nhập. (0.25đ) 

 

Toàn 
quốc

Chính 
phủ

Các 
ngành

Địa 
phương

Các Bộ
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Câu 1.2.  

Tạo tập tin GIAYBAO.docx lưu vào thư mục đang làm việc theo mẫu. Sau đó thực hiện trộn file 

DANHSACH.xlsx có sẵn trong thư mục theo yêu cầu sau: (0.25đ) 

- Khổ giấy A5, hướng ngang. 

- Lọc ra Sinh viên ngành Sư phạm Tiếng Anh hoặc Tin học ứng dụng có cả hai ngành đều 

phải có Điểm thi >=7. (0.25đ) 

- Nếu Giới tính là Nam thì ghi là Anh, ngược lại là Chị ngay trước dòng văn bản “phải có mặt 

tại trường để làm thủ tục nhập học”. (0.25đ) 

- Các trường phải được in đậm 

 

 

 

 

_____________________
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2. PHẦN POWER POINT. (3đ)  

Bài làm lưu lại thành File BaiThi_PowerPoint_NC trong STT_HOTENTHISINH_NC. 

Tạo slide như mẫu: (0.5đ) 

Cài đặt kích thước cho slide: Slide size for: On-Screen Show (4:3), hướng trang nằm ngang. 

 

Yêu cầu trình chiếu: 

- Không chọn hiệu ứng trong Transitions cho slide. Vô hiệu hóa khi nhấn chuột trên slide. (0.25đ) 

- Dòng chữ “TRUNG TÂM TIN HỌC TRƯỜNG THỊNH” tự động xuất hiện từ bên trái qua với 

Duration 5 seconds (very slow), lập lại liên tục cho đến khi kết thúc slide. (0.5đ) 

- Sau đó tự động xuất hiện dòng chữ “XIN CHÀO CÁC ANH CHỊ HỌC VIÊN” với hiệu ứng 

Whip cùng lúc nhấn mạnh đổi màu liên tục cho đến khi kết thúc slide. Đồng thời xuất hiện 

dòng chữ “Chương trình đào tạo”. (0.5đ) 

- Sau đó xuất hiện đồng thời 2 dòng chữ “Các lớp chuyên đề” và “Các lớp tin học ứng dụng”. 

Khi nhấn chuột vào các dòng chữ “Các lớp chuyên đề” hoặc “Các lớp tin học ứng dụng” sẽ 

xuất hiện khung text tương ứng bên dưới. (0.5đ) 

- Khi nhấn chuột vào dòng chữ “Các lớp tin học ứng dụng” hoặc “Các lớp tin học ứng dụng” lần 

thứ hai sẽ biến mất khung text tương ứng bên dưới. (0.5đ) 

- Để kết thú slide ta nhấn vào nút Action bên góc dưới phải của màn hình trình chiếu. (0.25đ) 

___________ 

Chú ý: Với các hiệu ứng không được chỉ định, tự chọn hiệu ứng phù hợp cho các đối tượng.  

Thời gian hoạt động của mỗi hiệu ứng đúng 1 giây. Hình nền được lấy từ file được cung cấp 

B1_NC.  
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BẢNG PHẦN TRĂM PHỤ THU 

Ký hiệu D F L X 

% phí phụ thu 0.10% 0.30% 0.12% 1.10% 

 

3. PHẦN EXCEL. (4đ)  

Bài làm lưu lại thành File BaiThi_Excel_NC trong STT_HOTENTHISINH_NC 

3.1. (0.75đ) Tạo các bảng dữ liệu sau (bắt đầu từ cell A1). 

 

Trong sheet DonGia 

 

 

Trong sheet ThanhToan 

BẢNG THANH TOÁN TIỀN SÁCH 

Phiếu Xuất 

Kho 
Loại Tên hàng 

Số 

lượng 
Đơn giá 

Thành 

tiền 

Phụ 

thu 

Tổng 

cộng 

V97X     300         

V97L     200         

T97D     75         

G97F     450         

S97F     30         

H97D     350         

T97X     190         

S97L     20         

K97X     360         

K97D     320         

V97L     240         

T97D     50         

G97F     500         

S97F     20         

H97D     300         

T97X     200         

S97L     15         

K97X     400         

K97D     350         

BẢNG ĐƠN GIÁ 

  Tên hàng Đơn giá 

Loai_1 Sách giáo khoa 4,500 

  Hồ sơ các loại 800 

  Sách kỹ thuật 10,000 

  Sách hướng dẫn 8,000 

  Truyện tranh thiếu nhi 2,000 

  Vở Vĩnh Tiến 1,600 

Loai_2 Sách giáo khoa 4,000 

  Hồ sơ các loại 600 

  Sách kỹ thuật 9,000 

  Sách hướng dẫn 7,500 

  Truyện tranh thiếu nhi 1,800 

  Vở Vĩnh Tiến 1,400 



 

Page 7/7 

 

 

Trong Sheet ThongKe 

 

Thống kê Tổng cộng (DVT 1,000) 

Tên hàng Loai_1 Loai_2 

Sách giáo khoa     

Hồ sơ các loại     

Sách kỹ thuật     

Sách hướng dẫn     

Truyện tranh thiếu nhi     

Vở Vĩnh Tiến     

 

3.2. (0.25đ) Loại: Tạo List cho chọn các loại Loai_1 và Loai_2. 

3.3 (0.25đ) Tên Hàng: Chỉ cho phép chọn các mặt hàng theo loại tương ứng có trong sheet 

DonGia. 

3.4 (0.25đ) Khống chế dữ liệu tại cột: Phiếu Xuất kho chỉ cho nhập 4 ký tự hoặc số; Số lượng 

phải là số nguyên dương. 

3.5 (0.5đ) Đơn giá: Sử dụng hàm Index kết hợp với các hàm cần thiết để lấy đơn giá của mặt hàng 

theo loại đã chọn. (Yêu cầu dùng công thức mảng). 

3.6 (0.5đ) Thành tiền = Số lượng * Đơn giá. Nếu là Sách giáo khoa thì giảm 10%, Truyện tranh 

thiếu nhi và Sách Kỹ thuật có số lượng lớn hơn 100 thì giảm 5% (trên thành tiền). (Yêu cầu dùng 

công thức mảng). 

3.7 (0.5đ) Phụ thu = Thành Tiền * phí Phụ Thu. Trong đó, dựa vào ký tự cuối của Phiếu xuất kho 

để lấy % phí phụ thu ở sheet DonGia. (Yêu cầu dùng công thức mảng) 

3.8. (0.25đ) Tổng cộng: Thành tiền + Phụ Thu. Làm trò đến hàng ngàn. 

3.9. (0.5đ) Thực hiện bảng thống kê, dùng DataTable 

3.10. (0.25đ) Thống kê tổng thành tiền của Sách Giáo Khoa loại 1 có số lượng >100. Yêu cầu 

dùng công thức mảng. 

 

________________ 

Chú ý: Sử dụng công thức để thực hiện tính và điền dữ liệu. Câu nào không làm được, điền 

dữ liệu trực tiếp (không được tính điểm) để làm câu tiếp theo. 


